
Checkliste Binde-Strich Berichte und Inserate

Was gilt es bei Berichten zu beachten:

•	 Wurde die 2-spaltige Layout-Vorlage verwendet?

•	 Wurde der Bericht mit einem Foto versehen? (erhöht die Lesebereitschaft)

•	 Wurden Bildverweise im Text gemacht? (nur wenn Fotos mitgeliefert werden)

•	 Wurden QR Codes zu Anlässen oder Terminen integriert?

•	 Die Bilder sind Originalfotos, hochaufgelöst, scharf und keine Miniaturaufnahmen?

•	 Sind die Bilder / Fotos in Farbe?

•	 Sind die Bilder als seperate Anhänge im Mail attached?

•	 Sind die Verfasser (Bericht) / Copyright (Fotos) namentlich erwähnt?

•	 Sind sämtliche abgebildeten oder erwähnten Personen mit der Veröffentlichung ein-
verstanden?

•	 Bildcollagen: - Wurde die Redaktion vorgängig informiert? 
	 - Sind die Collagenbilder Originale, in Farbe und unbearbeitet? 
	  

Was gilt es bei Inseraten und Flyer zu beachten: 

•	 Wurde ein vorgegebenes Format verwendet? (siehe Reglement Preise & Konditionen)

•	 Ist das Inserat / Flyer in Farbe gestaltet?

•	 Ist die Schriftgrösse im Inserat mindestens eine Grösse 9?

•	 Sind Bilder oder Logos scharf und deutlich zu erkennen?

•	 Wurden Copyright / Fotograf namentlich erwähnt?

•	 Ist das Inserat übersichtlich gestaltet? (kurz und prägnant halten)

•	 Sind Kontaktinformationen auf dem Inserat enthalten?

•	 Wurden allfenfalls QR Codes integriert?

Ja Nein

Ja Nein

Wenn Sie alles 
mit Ja beant-

worten konnten, 
haben Sie das 

Wichtigste  
beachtet. 

Vielen Dank!

Denken Sie daran, alle Termine im jeweiligen 
Veranstaltungskalender der Gemeinde einzutragen.  
Die Redaktion nutzt die Gemeindewebseiten als 
einzige Quelle für Anlässe / Veranstaltungen und 
Termine.

Hilfsmittel und Unterlagen

•	 2-spaltige Vorlage 			   dorfzeitung-bindestrich.ch 
					     oder www.pfungen.ch

•	 Binde-Strich Reglement		  dorfzeitung-bindestrich.ch 
					     oder www.pfungen.ch

•	 Tarife Inserate / Redaktionsplan	 dorfzeitung-bindestrich.ch 
					     oder www.pfungen.ch

•	 QR Code Generator		  online-qr-generator.com


